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Lista proceduri CEAC 2019-2020 

COD 

PROCEDURA 
 DENUMIRE PROCEDURA APLICAT SEMNATURA 

PO-C01 Elaborarea și codificarea procedurilor generale si operationale Cadre didactice  

PO-C02 Constituirea și activitatea desfășurată de CEAC Cadre didactice  

PO-C03 Organizarea şi funcţionarea comisiilor metodice și a comisiilor de lucru Cadre didactice  

PO-C04 Controlul înregistrărilor și documentelor Cadre didactice  

PO-C05 Analiza SWOT Cadre didactice  

PO-C06 Analiza culturii organizaționale Cadre didactice  

PO-C07 Autoevaluarea instituţională Mariana Chirita  

PO-C08 Promovarea imaginii unității de învățământ Cadre didactice  

PO-C09 Monitorizare, evaluare, revizuire și îmbunătățire a calității Mariana Chirita  

PO-C10 Alegerea curriculumului la decizia şcolii (CDS) Cadre didactice  

PO-C11 Promovarea ofertei educaționale Cadre didactice  

PO-C12 Întocmirea proiectului didactic Cadre didactice  

PO-C13 Portofoliile cadrelor didactice Cadre didactice  

PO-C14 Întocmire orar Cadre didactice  

PO-C15 Măsurarea gradului de satisfacție a beneficiarilor Cadre didactice  

PO-C16 Evaluarea sistematică a satisfacției personalului Cadre didactice  

PO-C17 Suplinirea personalului didactic absent Cadre didactice  

PO-C18 Efectuarea serviciului pe școală de către profesori Cadre didactice  
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PO-C19 Consiliul reprezentativ al părinților Cadre didactice  

PO-C20 Implicarea părinților în educația instituțională Cadre didactice  

PO-C21 Transferul elevilor Cadre didactice  

PO-C22 Monitorizarea manualelor școlare Cadre didactice  

PO-C23 Selectarea și utilizarea auxiliarelor didactice Cadre didactice  

PO-C24 Instruirea elevilor pentru accesul în laborator și în sala de sport Cadre didactice  

PO-C25 Observarea predării şi a învăţării Cadre didactice  

PO-C26 Evidența prezențelor și a absențelor Cadre didactice  

PO-C27 Consemnarea notelor și absențelor în catalog Cadre didactice  

PO-C28 Notarea ritmică a elevilor Cadre didactice  

PO-C29 Evaluarea şi urmărirea progresului şcolar Cadre didactice  

PO-C30 Stabilirea şi acordarea burselor Cadre didactice  

PO-C31 Acordarea unui ajutor în vederea achiziţionării unui calculator personal nou 

„EURO 200” 

Cadre didactice  

PO-C32 Încheierea situațiilor școlare Cadre didactice  

PO-C33 Facilitarea integrării elevilor cu cerințe educaționale speciale Cadre didactice  

PO-C34 “Școala Altfel” Cadre didactice  

PO-C35 Organizarea și desfășurarea activităţilor de timp liber/ excursiilor/ taberelor/ 

expediţiilor 

Cadre didactice  

PO-C36 Organizarea și desfășurarea olimpiadelor și concursurilor școlare Cadre didactice  

PO-C37 Organizarea şi desfăşurarea examenelor de corigenţă Cadre didactice  

PO-C38 Organizarea şi desfăşurarea examenelor de diferenţă Cadre didactice  
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PO-C39 Comportamentul şi ţinuta elevilor Cadre didactice  

PO-C40 Sancţionarea elevilor Cadre didactice  

PO-C41 Utilizarea telefonului mobil în școală Cadre didactice  

PO-C42 Prevenirea şi combaterea violenţei Cadre didactice  

PO-C43 Prevenirea şi reducerea abandonului şcolar Cadre didactice  

PO-C44 Gestionarea situațiilor de criză și a conflictelor Cadre didactice  

PO-C45 Cazurile de ȋmbolnăvire şi accidentare a elevilor Cadre didactice  

PO-C46 Creșterea gradului de siguranță a elevilor și a personalului didactic Cadre didactice  

PO-C47 Organizarea și desfășurarea evacuării în caz de incendiu, cutremur, inundații Cadre didactice  

PO-C48 Naveta personalului didactic şi didactic auxiliar Cadre didactice  

PO-C49 Prezenta facilitatorului in unitatea de invatamant   

PO-C50 Transportul elevilor cu microbuzul școlar Cadre didactice  

1. PO-C51 Accesul in unitatea de invatamant Cadre didactice  

PO-C52 Solutionarea petitiilor Cadre didactice  

PO-C53 Constituirea si activitatea comisiei paritare Cadre didactice  

PO-C54 Organizarea si functionarea comisiei de mobilitate Cadre didactice  

PO-C55 Consiliul scolar al elevilor Cadre didactice  

PO-C56 Echivalarea creditelor profesionale Cadre didactice  
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